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AUXILIO FINANCEIRO PARA DOCENTES E ESTUDANTES PARA ORGANIZACAO DE EVENTOS
NAS DIVERSAS AREAS DE CONHECIMENTO PPGE/FE.
FLUXO CONTINUO

A Comissdo de Gestédo Proex (CGProex) da Faculdade de Educacdo/FE da Universidade Estadual de
Campinas/UNICAMP estabelece as normas para a solicitacdo, avaliacdo e critérios de concessao de
recurso financeiro CAPES/PROEX/AUXPE/PPGE-FE para Docentes credenciados/as como

permanentes no Mestrado e/ou Doutorado e Estudantes devidamente matriculados/as no Mestrado

e Doutorado, do Programa de Po6s-Graduac¢do em Educacdo/PPGE da Faculdade de Educacdo/FE da

Universidade Estadual de Campinas/UNICAMP para Organizac8o de Eventos nas diversas areas de

conhecimento PPGE/FE, devidamente cadastrados na Secretaria de Extensdo, Eventos e Projetos

Especiais.

1. DO OBJETIVO
1.1. Apresentacdo de propostas de projetos de eventos nas diversas areas de conhecimento PPGE/FE;

1.2.Concesséo de apoio financeiro para a organizacdo de eventos gue contemplem apresentacdo de

comunicacdes para Estudantes e Egressos e publicacdo de Anais e/ou Ebook obrigatoriamente até
o final de 2024.

2. DA SUBMISSAO DA PROPOSTA DE EVENTO

2.1. Seréo consideradas as solicitacdes de Docentes credenciados/as como permanente no Mestrado e/ou
Doutorado e Estudantes devidamente matriculados/as no Mestrado e Doutorado do Programa de Pos-
Graduacédo em Educacéo da Faculdade de Educacdo da UNICAMP;

2.2. O/A solicitante é responsavel por fornecer todas as informagdes que serdo submetidas a analise, visando
a avaliacdo e concesséo de apoio ao evento proposto;

2.3. E responsabilidade do/a solicitante a organizacéo, divulgacéo e demais atividades relacionadas ao evento,
ndo cabendo, portanto, a atuacdo do PPGE (Secretaria) nestas atividades.

2.4. O evento devera atender as seguintes condicdes:

a) Deveré ocorrer impreterivelmente até 31/12/2024;

b) Ser realizado nas dependéncias da Faculdade de Educagdo ou dentro do campus da
UNICAMP/CAMPINAS como: congressos, seminarios, e outros eventos relevantes para o PPGE/FE;
c) Ter abrangéncia nacional ou internacional;

d) Ser presencial, ou semipresencial;


https://www.fe.unicamp.br/extensao/eventos/cadastro-de-eventos/planejamento-de-eventos
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2.5. O envio das propostas ocorrera impreterivelmente até o dia 31/11/2024;

2.6. As propostas deverdo ser submetidas através do preenchimento do formulario eletrdnico e envio da Planilha
detalhada conforme modelo constante no ANEXO | deste edital;
2.7. Nao serdo aceitas as propostas submetidas por qualquer meio ndo previsto no subitem 2.5 deste edital;
2.8. Sera aceita uma Unica proposta por evento;
2.9. Na submissdo da proposta o/a solicitante devera informar o namero de participantes do publico-alvo
presencial de cada pais (em caso de eventos de abrangéncia internacional), ou de cada regido do Brasil (em
caso de abrangéncia nacional). Com base no nimero esperado de participantes do publico-alvo presencial o
evento sera categorizado da seguinte forma:
a) Pequeno: eventos com publico-alvo presencial igual ou inferior a 100 pessoas;
b) Médio: eventos com publico-alvo presencial entre 101 e 300 pessoas;
c) Grande: eventos com publico-alvo presencial acima de 301 pessoas;
2.10. O evento serd classificado quanto a sua abrangéncia como internacional ou nacional, observando os
seguintes critérios:
a) Abrangéncia internacional: o evento devera incluir a presenc¢a de publico-alvo presencial proveniente
de dois ou mais paises, bem como a presenca de palestrantes ou conferencistas provenientes de dois ou
mais paises;
b) Abrangéncia nacional: o evento devera incluir a presenc¢a de publico-alvo presencial proveniente de trés
ou mais regides do Brasil, bem como a presenca de palestrantes ou conferencistas provenientes de trés ou
mais regides do Brasil;
2.11. Na submisséo da proposta o/a solicitante devera fornecer informac8es detalhadas sobre a programacao
do evento, que serdo utilizadas na avaliacdo da proposta;
2.12. As informacgdes apresentadas sobre o evento deverdo constar:
a) datas e horérios de realizacdo de todas as atividades programadas;
b) nome dos palestrantes e conferencistas;
c) titulo de cada atividade programada;

d) comprovante de divulgacdo e cadastrado do evento junto a Secretaria de Extenséo, Eventos e Projetos

Especiais da Faculdade de Educacao;

2.12. E de inteira responsabilidade do/a solicitante garantir que todas as informagdes enviadas estejam corretas
e completas. O PPGE ndo assumird qualquer responsabilidade por eventuais problemas decorrentes de
preenchimentos incorretos ou incompletos no formulério;

2.13. ApGs a submissdo da proposta para analise, ndo sera permitido revisdo ou alteracdes, ndo cabendo

excepcionalidade;

3. DO FINANCIAMENTO E JULGAMENTO DA PROPOSTA

3.1. A CGProex ira analisar e classificar as solicitacdes;

3.2. Podera ser concedido o apoio parcial das despesas pleiteadas;


https://www.fe.unicamp.br/extensao/eventos/cadastro-de-eventos/planejamento-de-eventos
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3.3. As solicitagbes encaminhadas até o dia 30 (trinta) de cada més terdo o resultado divulgado no dia

10 do més subsequente;

3.4. Todas as ajudas de custo estardo sujeitas a andlise, por ordem da data de envio da solicitacdo e
disponibilidade de recursos;

3.5. Os critérios para a concessao dos recursos e o valor a ser financiado seréo avaliados pela Comissao de
Gestéo Proex/CGProex considerando sua relevancia para o PPGE/FE e a disponibilidade orgamentaria.

3.6. O valor maximo de financiamento de cada proposta sera definido de acordo com a abrangéncia e

categorizagdo do evento, conforme segue:

ABRANGENCIA PEQUENO (ATE 100 MEDIO (ENTRE 101 E GRANDE (ACIMA DE
PARTICIPANTES) 300 PARTICIPANTES) 301 PARTICIPANTES)
NACIONAL Até R$ 20.000,00 Até R$ 30.000,00 Ate 50.000,00

INTERNACIONAL

Até R$ 30.000,00

Até R$ 40.000,00

Ateé 60.000,00

3.7. Os itens financiaveis séo itens de custeio, conforme segue:

a) Aquisicdo de passagens aéreas nacionais e/ou internacionais para palestrantes e/ou
conferencistas convidados/as;

b) Concessdo de Auxilio-diario utilizados para custeio da hospedagem, alimentacdo e
locomocdo urbana para palestrantes e/ou conferencistas convidados/as, observando os
valores limites estabelecidos na Portaria/CAPES n°132 de 18/08/2016 publicada no DOE de
05/09/2016;

C) Servigos de terceiros para atendimento ao artigo 71 da LEI N° 13.146, DE 6 DE JULHO DE
2015 ;

d) Servicos de terceiros para tradugdo simultanea para eventos com convidados internacionais;
e) Servigos Graficos (banners, folders e faixas);
3.8. E expressamente vedado o uso de recursos para custeio de Coffee-break, coquetéis, canetas, camisetas,

prémios ou brindes de quaisquer naturezas.

4. DOS DOCUMENTOS

4.1. Todas as solicitagbes deverdo ser submetidas através do formulario eletrdnico;
4.2. Os documentos solicitados sdo de carater obrigatério e imprescindivel para analise da solicitacdo de auxilio

financeiro e deverdo ser anexados ao formulario no momento da submissdo, conforme segue:

a) Preenchimento do FORMULARIO;
b) Planilha detalhada conforme modelo constante no ANEXO | deste edital,
¢) Justificativa fundamentada da relevancia do evento para o PPGE;

d) Indicacéo dos beneficios esperados com o apoio;



https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=313
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=313
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13146.htm?msclkid=e03ca915a93011eca55b7de3600188ab
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13146.htm?msclkid=e03ca915a93011eca55b7de3600188ab
https://forms.gle/jRz29mWritFrTk9X6
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e) Assegurada a publicacdo (em formato impresso ou eletrénico): Anais ou similar do trabalho
apresentado, estudos de caso, textos das conferéncias, palestras, resultados de pesquisa,

mesas redondas, entre outros

4.3. PARA SOLICITACOES DE AUXILIO DIARIO

a) Carta convite assinada pelo organizador do evento que devera constar o periodo que o
professor convidado vai participar no evento;

b) RG e CPF;

c) Comprovante de endereco

d) Informar a Instituicdo de vinculo;

e) Numero do telefone celular com DDD;

f) Comprovante de dados bancérios serédo considerados: foto do cartdo do banco, print da tela
do celular com as informacdes bancérias ou parte de cima de um extrato ou saldo. Atencéao!

N&o sdo aceitos dados de conta conjunta nem de conta poupanga.

4.4, PARA SOLICITACOES DE PASSAGEM AEREA

a) Carta convite assinada pelo organizador do evento que devera constar o periodo que o
professor convidado vai participar no evento;

b) RG e CPF;

¢) Comprovante de endereco

d) Informar a Instituigdo de vinculo;

e) Numero do telefone celular com DDD;

f) Passaporte (somente para viagens internacionais)

Para as solicitacdes de compra de passagens aéreas deve-se informar 03 opg¢des de voos de ida e volta com
descricdo completa sobre: data de embarque; horario; cidade e aeroporto; nimero do voo. A compra da
passagem aérea sera adquirida em uma das opg¢Oes informada, a qual for mais vantajosa economicamente
para o PPGE.

4.5. PARA SOLICITACOES DE SERVICOS DE TERCEIROS

4.5.1. Para as solicitacfes de contratacéo de servicos de terceiros, somente para os itens indicados nas alineas

“c”, “d” e “e” do subitem 3.7 deste edital;

a) Pesquisa de mercado com no minimo 03 (trés) orcamentos; ATENCAO!! As propostas deverdo
estar assinadas e em nome de Fundag¢do CAPES- Cristiane Machado - CPF: 077.206.908-50 -
Processo: 88881.901216/2023-01 - Auxilio - 1951/2023 - AUXPE/PROE/CAPES/PPGE-FE e

constar as seguintes informacdes:
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Razéo Social e CNPJ da empresa:

Endereco completo da empresa (incluindo contatos: telefone, e-mail);
Data de emisséo;

Descrigéo detalhada do servigo prestado com preco unitario de cada item;
Valor total do servico em moeda nacional;

Prazo de Pagamento; (10 (dez) dias apés a entrega;

N 2 2 2 I

Validade da proposta (minimo 60 dias);

5. DA LIBERACAO E UTILIZACAO DOS RECURSOS

5.1. Os recursos serao liberados de acordo com as regras e portarias CAPES;

5.2. Se aprovadas, as diarias nacionais e/ou internacionais tém valor fixado pela CAPES e estéo limitadas

ao periodo de realizacdo do evento, com recebimento mediante assinatura do Recibo CAPES;

5.3. O valor das diérias € para custeio das despesas com alimentagdo, hospedagem e transporte terrestre.

A secretaria ndo realiza reservas em hotéis;

5.4. Se aprovadas, o0 pagamento das diarias nacionais sera através de transferéncia bancéria na semana

do evento na conta corrente fornecida;

5.5. Se aprovadas, o pagamento das diarias internacionais sera realizado em espécie sendo necessario

0 agendamento de horario na secretaria;

5.5. A compra da passagem aérea sera exclusivamente realizada pela secretaria do PPGE;

5.6. As datas de embarque e desembarque devem cobrir estritamente o periodo de participacdo no evento;
5.7. Se concedida a passagem aérea, os bilhetes serdo encaminhados via e-mail;

5.8. No caso de cancelamento de passagem aérea pelo solicitante por raz6es nao justificadas, deverdo ser
ressarcidos a CGProex o valor correspondente as despesas, bem como arcar com valores adicionais
devidos & companhia aérea em decorréncia de alteracdes de horarios ou condi¢cdes de sua exclusiva

conveniéncia;

5.9. Se concedido a contratagdo de servigos de terceiros, o/a solicitante devera na entrega do servigo dar o

recebimento na Nota Fiscal e encaminhar exclusivamente para o email proexfe@unicamp.br;

5.10. As/os contempladas/os com recurso financeiro CAPES dever&o utilizar no trabalho a ser apresentado,

em conformidade com a Portaria CAPES n° 206, de 4 de setembro de 2018 as seguintes frases:

» O presente trabalho foi realizado com apoio da Coordenac¢éo de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Cédigo de Financiamento 001.


mailto:proexfe@unicamp.br
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> This study was financed in part by the Coordenacédo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior - Brasil (CAPES) - Finance Code 001.

5.11. Em toda a divulgagdo do evento devera constar o logo da CAPES e da Faculdade de Educacgéo, bem
como a divulgacédo do evento no site da FE com emisséo de certificados aos palestrantes e/ou conferencistas
convidados/as.

6. DA PRESTACAO DE CONTAS

6.1. A prestacdo de contas devera ser realizada impreterivelmente em até 15 (quinze) dias apés o

término do evento.

6.2. Os documentos abaixo deverdao ser encaminhados exclusivamente para o emalil

proexfe@unicamp.br:

a) Apresentacao do relatério final do projeto;

b) Curriculo Lattes atualizado;

6.3. Em relagéo a quaisquer publicag8es relacionadas ao evento, o/a solicitante devera enviar o link para
o e-mail: proexfe@unicamp.br;

6.4. Se os documentos mencionados acima nao forem entregues no prazo solicitado, o solicitante devera

devolver a CGProex todos os recursos utilizados e ficara impedido de solicitagbes posteriores;

6.5. Duvidas devem ser enviadas, exclusivamente, para o e-mail proexfe@unicamp.br.

CGProex — setembro/2024
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Nome do evento:

Organizador:

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS

FACULDADE DE EDUCACAO

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM EDUCACAO

ANEXO | - MODELO PLANILHA DETALHADA

Telefone de contato:

email:

SOLICITAGOES - INTERNACIONAIS

NOME DO DOCUMENTAQI-\O PAS’SAGEM PARTlClPAGAO E DIARIAS OPCOES DE VOOS IDA OPQOES DE VOOS VOLTA
CONVIDADO AEREA _ _
N 1°0PCAO 1°0PCAO
I:ICarta convite I:I SIM PERIODO DATAtZ DATA,Z
RG e CPF DE: HORARIO: HORARIO:
Comprovante de endereco I:I NAO AEROPORTO ORIGEM: AEROPORTO ORIGEM:
Instituicéo de vinculo AEROPORTO DESTINO: AEROPORTO DESTINO:
Numero do telefone: VOO VOO
Email ATE ) )
Dados bancérios 22 OPCAO 22 OPCAO
Passaporte DATA'i DATAt:
HORARIO: HORARIO:
AEROPORTO ORIGEM: AEROPORTO ORIGEM:
N° DE AEROPORTO DESTINO: AEROPORTO DESTINO:
DIARIAS

32 OPCAO

DATA:

HORARIO:
AEROPORTO ORIGEM:

AEROPORTO DESTINO:

32 OPCAO

DATA:

HORARIO:
AEROPORTO ORIGEM:
AEROPORTO DESTINO:
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SOLICITACOES - NACIONAIS
NOME DO DOCUMENTAGAO PASSAGEM PARTICIPAGAO E DIARIAS | OPGOES DE VOOS IDA OPCOES DE VOOS VOLTA
CONVIDADO AEREA
1 1°0PCAO 1°0PCAO
I:ICarta convite I:I SIM PERIODO DATA’: DATA,:
RG e CPE DE: HORARIO: HORARIO:
Comprovante de endereco I:I NAO AEROPORTO ORIGEM: AEROPORTO ORIGEM:
InstituicZo de vinculo AEROPORTO DESTINO: AEROPORTO DESTINO:
NuUmero do telefone: VOO VOO
Email ATE
I:IDados bancérios 22 OPCAO 22 OPCAO
DATA: DATA:
HORARIO: HORARIO:
AEROPORTO ORIGEM: AEROPORTO ORIGEM:
N° DE AEROPORTO DESTINO: AEROPORTO DESTINO:
DIARIAS

32 OPCAO

DATA:

HORARIO:
AEROPORTO ORIGEM:

AEROPORTO DESTINO:

32 OPCAO

DATA:

HORARIO:
AEROPORTO ORIGEM:
AEROPORTO DESTINO:
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SOLICITAGOES - CONTRATACAO DE SERVICOS

SERVIGO

DOCUMENTAGAO

MENOR VALOR

NOME DA EMPRESA DE MENOR
VALOR

CONTATO E EMAIL DA EMPRESA DE MENOR
VALOR

DESCRIGAO DO SERVIGO

SERVICOS PARA
ATENDIMENTO A
LEIN° 13.146, DE
6 DE JULHO DE
2015.

|:|03 ORCAMENTOS
Proposta atualizada

Proposta assinada

Proposta atende ao subitem 4.5.1

TRADUCAO
SIMULTANEA I:IOS ORCAMENTOS
Proposta atualizada
Proposta assinada
Proposta atende ao subitem 4.5.1
SERVICOS
GRAFICOS 03 ORCAMENTOS

Proposta atualizada

Proposta assinada

Proposta atende ao subitem 4.5.1



http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.146-2015?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.146-2015?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.146-2015?OpenDocument

