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Chamada 02/2024 - Auxilio Financeiro para Docentes

Para participacdo em eventos nacionais e internacionais exclusivamente para apresentacdo de
trabalho com publicacdo, estagio de curta duracédo ou trabalho de campo.

O Programa de Pés-Graduacao em Educacédo da Faculdade de Educacédo da Unicamp informa que
estd financiando com recurso CAPES/PROEX/AUXPE/PPGE-FE o pagamento de taxas de
inscricdo, diarias e passagens aéreas para:

a) participacdo de Docentes credenciados como permanentes no PPGE em eventos
nacionais ou internacionais, gxclusivament r resentaca trabalh m
li 40 em anai imilar:
b) realizacdo de estagios de pesquisa de curta duragdo ou trabalho de campo;
bl.) Pagamento de, no maximo, até 05 (cinco) diarias exclusivamente no periodo de
realizacdo da atividade académica.

** As atividades deverao ser externas a Unicamp e a Regido Metropolitana de Campinas.

CRONOGRAMA PARA SUBMISSAO DAS SOLICITACOES E DIVULGACAO
DOS RESULTADOS:

Solicitacdes até | Divulgacdo dos resultados até
15/03/2024 30/03/2024
15/04/2024 30/04/2024
15/05/2024 30/05/2024
15/06/2024 30/06/2024

Todas as ajudas de custo estdo sujeitas a analise, na ordem da data de envio da solicitacéo
e disponibilidade de recursos.

Os critérios para a classificacdo e a concessao de recursos serdo divulgados oportunamente, de
acordo com a demanda, andlise de mérito e disponibilidade orgcamentaria.

ATENCAO!

Devido o cronograma estreito entre a divulgacdo dos resultados e 0s eventos, estagios de pesquisa de
curta duracao e trabalho de campo que ocorrerdo no més de marco/2024, serapossivel o reembolso de
passagens aéreas para as solicitacdes aprovadas pela Comissédo de Gestado Proex.
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1. ORIENTACOES PARA SOLICITACAO:

EVENTOS NACIONAIS E INTERNACIONAIS:

Para solicitacao de pagamento de taxas de inscricao, auxilio-diério e aquisi¢cdo de passagens aéreas,
preencher o formulario e realizar o upload dos documentos listados abaixo.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A SOLICITACAO QUE DEVERAO SER ANEXADOS NO
FORMULARIO:

2

2

Formulario de Solicitacdo preenchido;

Coépia legivel do passaporte (somente para viagens internacionais);
Carta de aceite de apresentagdo do trabalho no evento;

Resumo do trabalho a ser apresentado;

Documento oficial da organizacdo do evento comprovando que havera publicagdo do trabalho
e/ou resumo em anais ou similar;

Nota fiscal/ Invoice/ Recibo da taxa de inscrigdo. Atengcao! O pagamento da taxa de inscricao
de eventos nacionais e internacionais é feito em forma de reembolso ao solicitante, sendo
necessario, além do recibo, a comprovagéo do pagamento.

=> Comprovante de pagamento da inscricdo, no caso de pagamento com cartdo de crédito devera

ser apresentada copia da fatura do cartdo de crédito + comprovante de pagamento do cartdo;

=> Comprovante de dados bancarios (foto do cartdo do banco, print da tela do celular com as

informagdes bancarias ou parte de cima de um extrato ou saldo). Atencao! N&o serdo aceitos
dados de conta conjunta nem de conta poupanga

Prestacdo de Contas: em até 15 (quinze) dias ap4s o término do evento: VER ANEXO |.

INFORMACOES NECESSARIAS PARA COMPRA DE PASSAGENS AEREAS REALIZADAS
PELA SECRETARIA DO PPGE

Para as solicitacdes de compra de passagens aéreas realizadas pela secretaria do PPGE/FE deve-
se informar 03 opc¢des de voos de ida e volta com descricdo completa sobre: data de embarque;
horario; cidade e aeroporto; numero do voo.

As datas de embarque e desembarque devem cobrir exclusivamente o periodo de realizacdo da
atividade académica.

So serdo analisadas as solicitagfes de passagem aérea enviadas no prazo de 40 (quarenta) dias
gue antecedem o evento.
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=> As/os contempladas/os com recurso financeiro CAPES deverao utilizar no trabalho a ser
apresentado a frase (no idioma do trabalho): "O presente trabalho foi realizado com apoio da
Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Cadigo de
Financiamento 001"/ "This study was financed in part by the Coordenac¢éo de Aperfeicoamento
de Pessoal de Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Finance Code 001", em conformidade com a
Portaria CAPES n° 206, de 4 de setembro de 2018.

Prestacdo de Contas: em até 15 (quinze) dias apds o término do evento: VER ANEXO |

INFORMACOES NECESSARIAS PARA SOLICITACAQO DE REEMBOLSO DE PASSAGENS
AEREAS SOMENTE PARA EVENTOS NO MES DE MARCQ/2024

Para as solicitacdes de reembolso de passagens aéreas somente para 0 més de marc¢o/2024
devem-se realizar a pesquisa de mercado e apresentar 03 orcamentos sendo que a execucdo deve
ser feita no de menor preco dentre aqueles oferecidos pelas companhias aéreas, inclusive os
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacao

da viagem;

A escolha das passagens aéreas devera obedecer aos principios da economicidade e da
razoabilidade;

S6 serdo aceitas as passagens aéreas adquiridas na categoria de classe econbmica;

As datas de embarque e desembarque devem cobrir exclusivamente o periodo de realizacdo da
atividade académica.

No caso de cancelamento de passagens aéreas pelo solicitante por razées néo justificadas,
deverdo ser ressarcidos ao PPGE o valor correspondente as despesas, bem como arcar com
valores adicionais devidos a companhia aérea em decorréncia de alteracBes de horarios ou

condicbes de sua exclusiva conveniéncia
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DOCUMENTOS NECE§SARIOS PARA A SOLICITAGAO DE REEMBOLSO DE PASSAGENS
AEREAS QUE DEVERAO SER ANEXADOS NO FORMULARIO:

2 %

Vil

Formulario de Solicitacdo preenchido;

Apresentar 03 orcamentos de diferentes companhias;
Certificado de participagédo no evento;

Documento oficial da organizacdo do evento comprovando que havera publicacao do
trabalho e/ou resumo em anais ou similar;

Copia do bilhete aéreo;
Copia dos cartbes de embarque (check-in ida e volta).

E-ticket, Nota Fiscal ou Recibo: demonstrando os valores, itinerarios, data da viagem e
passageiro; Atencdo! O pagamento na forma de reembolso ao solicitante, além do recibo, é
necessario a comprovagédo do pagamento.

Comprovante de pagamento da despesa de passagem aérea, no caso de pagamento com
cartdo de crédito devera ser apresentado cOpia da fatura do cartdo de crédito + comprovante
de pagamento do cartdo; Atencdo! Nao sdo aceitos pagamentos na forma de parcelamento.

Comprovante de dados bancérios (foto do cartdo do banco, print da tela do celular com as
informagBes bancarias ou parte de cima de um extrato ou saldo). Atencdo! Nao sdo aceitos
dados de conta conjunta nem de conta poupanca.

As/os contempladas/os com recurso financeiro CAPES deverao utilizar no trabalho a ser
apresentado a frase: "O presente trabalho foi realizado com apoio da Coordenacédo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Cddigo de Financiamento
001" / "This study was financed in part by the Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal
de Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Finance Code 001" em conformidade com a Portaria
CAPES n° 206, de 4 de setembro de 2018.

Prestacdo de Contas: em até 15 (quinze) dias apds o término do evento: VER ANEXO |
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ESTAGIOS DE PESQUISA DE CURTA DURACAO OU TRABALHO DE CAMPO:

Para solicitacdo de auxilio-diario e aquisicdo de passagens aéreas, preencher o formulario e
realizar o upload dos documentos listados.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A SOLICITAGAO QUE DEVERAO SER ANEXADOS NO
FORMULARIO:

Formulério de Solicitacdo preenchido;

Copia legivel do passaporte (somente para viagens internacionais);

Para as solicitagBes de estagio, apresentar carta convite ou carta de aceite;

Para trabalho de campo, apresentar confirmag&o do contato com a instituicdo de realizagéo;
Resumo de até uma pagina das atividades de pesquisa a serem desenvolvidas;

Comprovante de dados bancérios (foto do cartdo do banco, print da tela do celular com as
informag0des bancérias, parte de cima de um extrato ou saldo). Atencéo! Nao s&o aceitos dados
de conta conjunta nem de conta poupanca).

2 2 7 R

Prestacdo de Contas: em até 15 (quinze) dias apds o término do evento: VER ANEXO |.

INFORMACOES NECESSARIAS PARA COMPRA DE PASSAGENS AEREAS REALIZADAS
PELA SECRETARIA DO PPGE

Para as solicitac6es de passagens aéreas deve-se informar 03 op¢des de voos de ida e volta com
a descricdo completa sobre: data de embarque; horéario; cidade e aeroporto; nimero do voo.

As datas de embarque e desembarque devem cobrir exclusivamente o periodo de realiza¢éo da
atividade académica.

S6 serdo analisadas as solicitagcbes de passagem aérea enviadas no prazo de 40 (quarenta) dias
gque antecedem o evento.

=> As/os contempladas/os com recurso financeiro CAPES deverao utilizar no trabalho a ser
apresentado a frase (no idioma do trabalho): "O presente trabalho foi realizado com apoio da
Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Brasil (CAPES) - CAdigo de
Financiamento 001"/ "This study was financed in part by the Coordenac¢éo de Aperfeicoamento
de Pessoal de Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Finance Code 001", em conformidade com a
Portaria CAPES n° 206, de 4 de setembro de 2018.

Prestacao de Contas: em até 15 (quinze) dias apés o término do evento: VER ANEXO |
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'INFORMAQOES NECESSARIAS PARA SOLICITACAQ DE REEMBOLSO DE PASSAGENS
AEREAS SOMENTE PARA ESTAGIO DE PESQUISA DE CURTA DURACAO OU TRABALHO DE
CAMPO NO MES DE MARCO/2024

Para as solicitacdes de reembolso de passagens aéreas somente para 0 més de margo/2024
devem-se realizar a pesquisa de mercado e apresentar 03 orcamentos sendo que a execucao deve
ser feita no de menor preco dentre aqueles oferecidos pelas companhias aéreas, inclusive os
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacao
da viagem;

A escolha das passagens aéreas devera obedecer aos principios da economicidade e da
razoabilidade;

SO serdo aceitas as passagens aéreas adquiridas na categoria de classe econémica;

As datas de embarque e desembarque devem cobrir exclusivamente o periodo de realizacdo da
atividade académica.

No caso de cancelamento de passagens aéreas pelo solicitante por razdes nao justificadas,
deverdo ser ressarcidos a secretaria do PPGE o valor correspondente as despesas, bem como
arcar com valores adicionais devidos a companhia aérea em decorréncia de alteracdes de horéarios
ou condicBes de sua exclusiva conveniéncia.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A SOLICITAGCAO DE REEMBOLSO DE PASSAGENS
AEREAS QUE DEVERAO SER ANEXADOS NO FORMULARIO:

Formulério de Solicitacdo preenchido;
Apresentar 03 orcamentos de diferentes companhias;
Certificado de participacédo no evento;

Documento oficial da organizacao do evento comprovando que havera publicacao do
trabalho e/ou resumo em anais ou similar;

Copia do bilhete aéreo;

Copia dos cartdes de embarque (check-in ida e volta).

E-ticket, Nota Fiscal ou Recibo: demonstrando os valores, itinerarios, data da viagem e
passageiro; Atencdo! O pagamento na forma de reembolso ao solicitante, além do recibo, é
necessario a comprovagado do pagamento.

=> Comprovante de pagamento da despesa de passagem aérea, no caso de pagamento com
cartdo de crédito devera ser apresentado cOpia da fatura do cartdo de crédito + comprovante
de pagamento do cartdo; Atencdo! Nao sdo aceitos pagamentos na forma de parcelamento.
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=> Comprovante de dados bancarios (foto do cartdo do banco, print da tela do celular com as
informacfes bancéarias ou parte de cima de um extrato ou saldo). Atencdo! Nao sao aceitos
dados de conta conjunta nem de conta poupanca.

=> As/os contempladas/os com recurso financeiro CAPES deverdo utilizar no trabalho a ser
apresentado a frase: "O presente trabalho foi realizado com apoio da Coordenagao de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Cédigo de Financiamento
001" / "This study was financed in part by the Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal
de Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Finance Code 001" em conformidade com a Portaria
CAPES n° 206, de 4 de setembro de 2018.

Prestacdo de Contas: em até 15 (quinze) dias apés o término do evento: VER ANEXO |

Comisséo de Gestao Proex - PPGE, Margo/2024.
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PRESTAGCAO DE CONTAS

A prestacdo de contas devera ser realizada impreterivelmente em até 15 (quinze) dias apds o
término do evento, estagio ou trabalho de campo.

Os documentos deverdo ser encaminhados exclusivamente para 0 email proexfe@unicamp.br

PARA EVENTOS NACIONAIS E INTERNACIONAIS:

- Copias legiveis dos certificados e/ou comprovantes de participacdo e apresentacao do
trabalho em anais ou similar;

- Quando for concedida a passagem aérea, entregar copia dos cartdes de embarque (check-
in ida e volta).

PARA ESTAGIOS DE CURTA DURACAOQ E TRABALHOS DE CAMPO:

- Declaracao da instituicdo de que foi realizada a pesquisa de campo informando o periodo,
local, com detalhamento do que foi realizado, em papel timbrado, devidamente assinado;

- Relatério das atividades realizadas, assinado pelo professor supervisor do estagio ou
chefe/diretor da unidade na qual o estégio/trabalho foi realizado;

- Quando for concedida a passagem aérea, entregar cépia dos cartdes de embarque (check-
in ida e volta).

Em relacdo a quaisquer publicacdes do trabalho apresentado ou realizado, a/o docente devera inclui-
lo imediatamente no curriculo Lattes e, em seguida, enviar o link para o e-mail: proexfe@unicamp.br

ATENCAO:

A ndo apresentacdo da documentacao exigida na prestacéo de contas implicar4 na devolugéo de todo
0 recurso recebido e no impedimento de solicitagdes posteriores.

Além disso, é importante guardar os comprovantes de gastos com transporte terrestre, hospedagem,
alimentagdo, entre outros, para apresentagdo ao Tribunal de Contas, caso solicitado. Sera de
responsabilidade do/a interessado/a o arquivamento desses documentos.

O pagamento de auxilio-diario (antes do evento) e o reembolso de taxas de inscricdo s6 serdo
efetuados mediante assinatura Recibo modelo CAPES.

Duvidas devem ser enviadas, exclusivamente, para o e-mail proexfe@unicamp.br
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